Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obce Horni Krupa

1. Smérnice upravuje zasady a postupy pfi zadavani verejnych zakiazek malého rozsahu
(dale v textu uvadéno jen ,,zakazka*) a upifesiiuje uzavirani smluvnich vztahu s dodavateli
stavebnich praci, sluzeb a dodéavek.

Zakazky podlimitni a nadlimitni podléhaji postuptim, které jsou uvedeny v zakoné C.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, v platném znéni.

2. Vetejné zakazky zadava zpravidla ptisluSny starosta obce, ktery je pro predmét verejné
zakazky ptikazcem operace (dale jen ,,zadavatel*).

3. Finan¢ni limity pro vyuziti postupil pro zakazky stanovuje zakon ¢. 137/2006 Sb. ve znéni
zékona €. 55/2012 Sb. tak, ze se jednd o zakéazku, jejiz ptredpoklddand hodnota v piipade
vetejné zakazky na dodavky nebo vetfejné zakazky na sluzby nedosahne 1 000 000,- K¢ bez
dané z pridané hodnoty, nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace nedosahne
¢astky 3 000 000,- Ké bez dané z pridané hodnoty a od 1. 1. 2014 nedosdhne €astky 1
000 000,- K¢ bez dané z piidané hodnoty.

4. Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty a druhu (finan¢ni limity jsou uvedeny
bez DPH):

I. kategorie: od 0,- K¢ do 199 999,- K¢ pro stavebni prace, sluzby, dodavky

Il. kategorie: od 200 000,- K¢ do 999 999,- K¢ pro stavebni prace, sluzby, dodavky
I11. kategorie: od 1 000 000,- K¢ do 2 999 999,- K¢ pro stavebni prace

5. Zadavani zakazek 1. kategorie: (0d 0,- K¢ do 199 999,- K¢)

5.1. Zadavatel zad4 zakézku pisemnou nebo Ustni objednavkou nebo - pokud se smluvni
strany dohodnou - smlouvou. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat zadavatel.
Pisemnou objednavku musi zadavatel vystavit vZdy, pfesahuje-li hodnota objednavky 10
000,- K¢.

5.2. Podle obsahu zakazky rozhodne zadavatel o form¢ zadani. Muze zadat zakazku piimo,
nebo si vyzada vice nabidek.

6. Zadavani zakazek II. kategorie: (od 200 000,- K& do 999 999,- K¢)

6.1. Zadavatel musi provést vybérové fizeni, v némz k zakdzce zajisti min. 3 pisemné
nabidky.

6.2. Oznameni o zahdjeni vyb&rového fizeni musi byt zvefejnéno na Profilu zadavatele (zajisti
zadavatel).

6.3. Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné¢ 3 cCleny. Jejim Clenem musi byt zadavatel a dale bude
sestavena z ¢lent obecniho zastupitelstva (dale ,,0Z%),

6.4. Komise provede jednoduché vyhodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a o vyhodnoceni pofidi jednoduchy zapis s odiivodnénim vybéru, ktery piedlozi zastupitelstvu
obce ke schvaleni vybéru dodavatele.



6.5. Navrh smlouvy s vybranym uchaze¢em predklada zadavatel ke schvaleni ZO. Smlouvu o
dilo podepisuje starosta.

6.6. Pokud cena zakazky presahne 500 000,- K¢, je povinnosti zadavatele (§147a zdkona o
vetfejnych zakéazkach) zvetejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vetrejnou zakazku
vcetné jejich zmén a dodatkt do 15 ti dnti ode dne jejich uzavieni.

7. Zadavani zakazek III. kategorie (0od 1 000 000,- K¢ do 2 999 999,- K¢&)

7.1. Zadavatel pripravi zadani zakazky po projednani s vedenim obce (ndvrh ptedklada
starostovi obce, ktery podepiSe zadavaci dokumentaci). Podle obsahu zakazky bude zvolena
forma zadani.

7.2. Oznameni o zah4jeni vyberového fizeni musi byt zvetejnéno na Profilu zadavatele.

7.3. Zadavatel pisemné vyzve k podani nabidky min. 5 uchaze¢t o zakazku tak, ze jim doruci
zadavaci podminky.

7.4. Lhuta pro podani nabidek musi byt pfiméfena, min. 10 dni ode dne doruceni
uchazectim.

7.5. Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni
nabidek, kterd musi mit nejméné 5 Clenil. Jejim ¢lenem musi byt zadavatel a, je-li to mozné,
také osoba se znalostmi v oboru dle predmétu zakazky. Komise bude déle sestavena z Clend
Oz

7.6. Komise provede vyhodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a vyhotovi
Z jednani zapis, ktery nasledné pfedlozi ZO ke schvaleni vybéru dodavatele.

7.7. Navrh smlouvy ptredklada zadavatel ke schvaleni ZO. Smlouvu o dilo podepisuje starosta.

7.8. Zadavatel zvefejni na Profilu zadavatele (§ 147a zdkona o vetfejnych zakézkach)
uzavienou smlouvu véetné jejich zmén a dodatki do 15 dnti ode dne jejich uzavieni.

8. Vyjimky ze smérnice

8.1. Zastupitelstvo obce, v ptipadé mimoradné vyhodné nabidky, mize rozhodnout o vyjimce
ze smérnice a zadat zakazku pifimo jedinému uchaze¢i. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v bod¢ 9. 2. smérnice.

9. Obecna ustanoveni

9.1. Pii zadavani vefejnych zakazek jsou zadavatelé povinni dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

9.2. Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dotacniho programu, nebo se financovani
Z dota¢niho programu byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru zhotovitele
dle bodu 8. této smérnice. Existuji-li navic pro dany dota¢ni program, z néjz se bude nebo i
predpoklada predmét vetejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace
pro zadavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto
zvlastnich pravidel.

9.3. Vesker¢ pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu min.
5 rokl u pftislusného zadavatele. Je-li predmét vefejné zakdzky financovan z dotacniho
programu, musi byt dodrZzeny podminky a lhiity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

9.4. Vesker¢ objednavky a smlouvy musi byt evidovany v evidenci Obce Horni Krupa.
10. Zavérecné ustanoveni

10.1. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Obce Horni Krupa



10.2. Tato smérnice nabyva ucinnosti ode dne 1.1.2016.

10.3. Smérnice schvalena na zasedani zastupitelstva obce Horni Krupa dne 20.12.2016

Starosta Mistostarosta
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