Starosta obce v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb. o Gfednicich uizemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond, v platném znéni, vyhlasuje vybérové fizeni na
obsazeni pracovniho mista:

Administrativni pracovnik, ucetni, hospodar/ka,

Misto vykonu prace: Obecni ufad Horni Krupa

Piedpokladany nastup: dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

Platové podminky:

- 9. platova tfida-v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb. a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.
- Osobni ohodnoceni

Predpoklady uchazece: 5

- statni obc¢anstvi CR nebo cizi statni obCanstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimaln¢ 18 let

- zpusobilost k pravnim ukoniim

- bezuhonnost

- velmi dobré znalost ¢eského jazyka

Dalsi pozadavky:

- Minimaln¢ uplné stiedoskolské vzdelani ekonomického sméru (praxe vyhodou)

- Dobra znalost podvojného tcetnictvi, Gicetnictvi obci a prispévkovych organizaci

- Orientace v pravnich predpisech (zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zdkon €. 128/2000 Sb., o
obcich, zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech)

- Velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC a internetu

- Komunika¢ni schopnosti a profesionalni vystupovani

- Odpovédnost a preciznost, samostatnost, dislednost, schopnost ucit se nové véci

- Organizacni schopnosti a vysoké pracovni nasazeni

- fidi¢sky priukaz skupiny B

Vyhodou je:

- vysokoskolské vzdélani v ekonomickém oboru

- Znalost spravniho fadu

- praxe v oblasti samospravy a vetejné spravy

- znalost uzivatelskych ekonomickych programtt KEO

- sestaveni danového pfiznani za ucetni jednotku

- praxe ve vedeni ucetnictvi uzemniho samospravného celku a znalost rozpoctové skladby
- znalost personalni a platové agendy



Néapli prace: )

- komplexni vedeni a zpracovani ucetnictvi tcetni jednotky USC a DSO Krupsko
- komplexni vedeni a zpracovani rozpoctu, rozpoctovych opatieni a rozpoctoveho vyhledu ucetni
jednotky USC

- spoluprace pfi tvorb¢ pravnich predpisti-vyhlasky, nafizeni, vnitini pfedpisy, formulare pro
potieby obce

- komplexni zajistovani spisové evidence

- datové schranky

- sprava dani a poplatkl

- vedeni pokladny

- evidence cenin

- evidence majetku, zavazkt a pohledavek obce

- ptiprava podklada pro inventarizace

- evidence obyvatel

- zpracovani statistickych vykazt, udaju a dat

- archivace dokladt, skartacni fizeni

- vidimace a legalizace

- agenda CZECH point

- pofizovani zapist a usneseni z jednani zastupitelstva obce

- zajisStovani veskeré agendy v dob¢ voleb

- dal$i administrativni prace na obecnim ufade

- personalni a platova agenda

Nalezitosti pisemné prihlasky:

- jméno a piijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni piislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- ¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana
- telefonni ¢islo nebo e-mailova adresa

- informace o splnéni vyse uvedenych pozadavkl

- datum a podpis uchazece

K prihlasce prilozte:

- zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede tdaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech

- origindl nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestl, ne star$i nez 3 mésice, u cizich
statnich ptislusnika téz obdobny doklad, osvédc¢ujici bezthonnost, vydany domovskym statem:
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi uchaze¢ bezihonnost cestnym prohlaSenim
- ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim osobnich idajl dle zékona ¢. 101/2000 Sb. a natfizeni GDPR, kter¢ je
ptilohou tohoto oznameni.

Misto, adresa a zptsob podani ptihlasky:

Prihlasku doructe v zalepené obélce oznacené ,, Vybérové fizeni — administrativni pracovnik,
i¢etni — NEOTVIRAT* osobné na podatelné Obecniho ufadu, nebo postou tak, aby byla doruéena
nejpozdéji v patek 24. srpna 2018 do 12.00 hod.



Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z ptihlaSenych uchazect a vybérové tizeni
zrusit. Rozhodnuti vybérové komise nebude uchazec¢tim oznameno. Uchaze¢ nese naklady, které
mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly (§ 9 odst. 6 zakona ¢. 312/2002 Sb.). Podanim ptihlasky
uchaze¢ souhlasi s tim, ze zadavatel bude pro potieby vybérového fizeni nakladat s jeho osobnimi
udaji. Po ukonceni vybérového tizeni je mozné si dokumenty vyzvednout do 30 dnti osobné,
nevyzvednuté dokumenty budou skartovany.

V Horni Krupé dne 2. srpna 2018
Vaclav Lacina
starosta obce


pc
Razítko Obec


Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji
Uchaze¢ o zaméstnani

Timto udéluji Obci Horni Krupa, IC: 00267481, jakoZto spravci osobnich udaji (,,spravee nebo
»Spolecnost®) k tomu, aby zpracovaval mé osobni udaje vyplyvajici z Zivotopisu, ktery jsem mu
predal jakoZzto zajemce o zaméstnani. Souhlas udé€luji dle Narizeni Evropského Parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt) (,,GDPR*), dle dalSich platnych pravnich ptedpisii a
za téchto podminek:

l. Predmét souhlasu

1. Tento souhlas se ud€luje v ramci vybérového fizeni na pracovni pozici v Obci Horni
Krupa
2. Spravce zpracovava pouze osobni udaje, které mu subjekt sam poskytne ve svém

zivotopise nebo v ramci pfijimaciho pohovoru ¢i v souvislosti s nim, (dale jen jako ,,0sobni
udaje®).

1. Ucel a doba zpracovani

1. Spravce zpracovava osobni udaje pouze po dobu vybérového fizeni na obsazeni pracovni
pozice. Po ukonceni VR budou veskeré materialy uchazect skartovany.

I1l.  Souhlas

1. Tento souhlas piedstavuje pravni zaklad zpracovani osobnich udajt subjektu dle GDPR.
V. Zpracovani osobnich udaju

1. Osobni udaje budou na zakladé tohoto souhlasu zpracovavany nasledujicimi zptisoby:
- shromazdéni,

- usporadani,

- ulozeni,

- vyhledani,

- pouziti ke stanovenym uceltim,

- vymaz.

2. Spravce je povinen chranit osobni tidaje subjektil pfed jejich zneuzitim ¢i pred
neopravnénym pristupem tietich osob.

3. Spravce uchovava osobni tidaje subjekti v elektronické podobé i tisténé podobé.

Elektronicka data jsou chranéna zejména piistupovymi hesly. Fyzické nosice elektronickych
informaci jsou chranény pted neopravnénym ptistupem tietich osob a osobni tidaje uloZzené na
nosicich jsou chranény rovnéz antivirovou ochranou a systémem bezpec¢nostnich kopii.

4. K automatizovanému zpracovani osobnich udaji spravcem nedochazi.
5. Spravce neni opravnén poskytnout osobni tidaje subjektu tfetim osobam.
6. Spravce neni opravnén piedavat osobni udaje do tetich zemi mimo Evropskou unii nebo

mezindrodnim organizacim psobicim mimo EU.



V. Prava subjektu udaji

1. Subjekt idajii ma pravo na informace o tom, jaké osobni tidaje a v jakém rozsahu spravce
zpracovava. Tyto informace mlzZe subjekt ziskat na vyzaddani na e-mailové adrese:
obec@hornikrupa.cz. Na této adrese mize subjekt ziskat i veskeré dalsi informace dle tohoto
¢lanku a prostiednictvim ji mize podavat i veskeré zadosti, které jsou spojeny s jeho pravy
jakozto s pravy subjektu udaju.

2. Subjekt udajti ma pravo na ptistup k osobnim udajim, které spravce zpracovava. Na
pozadani mize byt subjektu vydano potvrzeni, zda a jakym zptisobem jsou osobni tdaje subjektu
zpracovavany. Subjekt ma rovnéz pravo na upiesnéni informaci z téchto podminek souhlasu ve
vztahu k jeho osobé.

3. Subjekt ma pravo podat stiznost u Utadu pro ochranu osobnich tdaji proti zpracovani
osobnich udaju spravcem, za predpokladu, ze se domniva, ze k tomuto zpracovani dochazi
protizékonng.

4, Subjekt ma pravo na opravu a doplnéni chybnych osobnich tdaji zpracovavanych
spravcem tak, ze upozorni, ze jsou jeho osobni udaje chybné nebo neuplné. Spravce po takovém
upozornéni bez zbytecného odkladu udaje opravi nebo doplni.

5. Subjekt ma pravo na to, aby byly jeho osobni tdaje beze zbytku zni¢eny, pokud k tomu
spravce vyzve. Spravce pak bez zbyte¢ného odkladu dotené osobni udaje beze zbytku znici.

6. Subjekt ma pravo, aby spravce omezil zpracovani jeho osobnich idajt, pokud:

a) subjekt popira piesnost osobnich daj, a to na dobu pottebnou k tomu, aby mohl spravce
piesnost udajl ovéftit,

b) spravce jiz osobni udaje subjektu nepotiebuje pro tcely zpracovani, ale subjekt je
potifebuje pro urceni, vykon nebo obhajobu svych pravnich naroki,

C) je zpracovani protipravni.

7. Subjekt ma pravo na pienositelnost udaji, tedy ziskat veskeré osobni udaje, které spravci

poskytl, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu a zaroven tyto udaje
predat jinému spravci, a to i prostfednictvim ptivodniho spravce.



